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DIVISAO DE EXPEDIENTE
RESOLUGAO N°: 004/2025 DE 13 DE MARGO DE 2025.

EMENTA: CONSOLIDA LEGISLACAO QUE CONCEDE HONRARIAS
DA CAMARA MUNICIPAL DE TERESOPOLIS.

A CAMARA MUNICIPAL DE TERESOPOLIS, resolve:

Art. 1° - O TITULO DE CIDADAO HONORARIO DE
TERESOPOLIS sera concedido a todos que comprovadamente
tenham prestado relevantes servigos ao Municipio, ou que integrados a
Comunidade Teresopolitana, participem ativamente da solugao de seus
problemas.

Art. 2° - A MEDALHA GEORGE MARCH, criada pela
Resolugao n° 01/80, com o didametro de cinco centimetros, com efigie
do mesmo, destina-se a homenagear TERESOPOLITANOS NATOS
que tenham prestado relevantes servigos a comunidade de Teresopolis.

Art. 3° - As indicagbes para concessao de Titulo de
Cidadao Honorario de Teresopolis bem como de Medalha George
March deverao ser apresentadas por vereador no exercicio do mandato
e serem acompanhadas do curriculum do homenageado bem como das
razdes pelas quais sao propostas.

Paragrafo unico As indicacbes de que tratam o caput
deverao ser apresentadas até a ultima sessdo do més de abril e votadas
até a primeira sessdo do més de maio, mediante votagao unica, apos,
parecer das Comissodes, considerando-se aprovadas as que obtiverem
maioria simples de votos favoraveis dos vereadores presentes a sessao
da Cémara.

Art. 4° - Fica sem efeito a Resolugao que conceder Titulo
de Cidadao Honorario de Teresopolis ou Medalha George March, a
todos aqueles que convocados para receber, ndo se apresentarem,
dentro de dois anos imediatos a outorga do mesmo.

Paragrafo Unico — A Camara ndo concedera nova honraria
aqueles a quem tenha sido aplicado o que determina o caput deste
artigo.

Art. 5° - Os Titulos Honorarios e as Medalhas George
March serao entregues na sessao solene em homenagem ao aniversario
do Municipio.

§1° Cada Vereador podera apresentar no maximo 4
(quatro) Indicagdes por ano tendo por objeto a concessao das honrarias
de Cidadao Teresopolitano ou Medalha George March.

Art. 6° — Entra a presente Resolugédo em vigor na data de sua
publicagao, revogando-se as disposi¢cdes em contrario, especialmente
a Resolugdo n°% 071/2021, surtindo efeitos a partir de 02/01/2025.

CAMARA MUNICIPAL DE TERESOPOLIS
Em, 13 de Marco de 2025.

Luciano dos Santos Candido

Presidente
Paulo Nogueira Bruno Almeida
1° Secretario 2° Secretario
RESOLUCAO N°:003, DE 13 DE MARCO DE
2025,

Ementa: Institui normas e procedimento de Adiantamento para pequenas
despesas, no ambito da Camara Municipal de Teresopolis.

A Mesa Diretora da Camara Municipal de Teresopolis, no uso das atribuicoes
que lhe confere a Lei Orgénica Municipal e tendo em vista o disposto nos arts.
68 e 69 da Lei Federal 4.320/64,

DECRETA:

Capitulo |

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES
Art. 1° - Fica instituida, na Camara Municipal de Teresoépolis, a forma de
pagamento de despesas pelo regime de adiantamento que reger-
se-a segundo as normas legais vigentes que disciplinam a matéria.
Entende-se por adiantamento o numerario colocado a disposicao
de uma Reparticao da Camara Municipal de Teresopolis, a fim de
Ihe dar condigdes de realizar despesas que, por sua natureza ou
urgéncia, ndo possam aguardar o processamento normal.
Os pagamentos a serem efetuados através do Regime de
Adiantamento ora instituido restringir-se-do aos casos previstos
nesta Resolucdo e sempre em carater de excecao.
O adiantamento global de cada espécie sera o fixado conforme
Anexo | desta resolugao.
Paragrafo unico - As reparticbes poderdo nomear apenas um responsavel

pelo adiantamento.

Art. 2° -

Art. 3° -

Art. 4° -

Art. 5° - Poderao realizar-se sob o regime de adiantamento os pagamentos
decorrentes das seguintes espécies de despesas miudas e de pronto
pagamento:
I- despesas com material de consumo diversos;
ll- despesas com servigos de terceiros desde que contratados
junto a pessoas juridicas;
Considera-se despesa miuda e de pronto pagamento, para os efeitos
desta Resolucao, as que se realizaram com:
| - selos postais, telegramas, servigos de cartorios, radiogramas,
material e servigos de limpeza e higiene, pequenos carretos,
transportes urbanos, pequenos consertos, forga, gas e aquisicao
avulsa de livros, jornais e outras publicagdes;
Il - encadernacgdes avulsas e artigos de escritério, de desenho,
impressos e papelaria, em quantidade restrita, para uso ou
consumo préximo ou imediato;
lll - outra qualquer, de pequeno vulto e de necessidade imediata,
desde que devidamente justificada.
As despesas com artigos em quantidade maior, de uso ou consumo
remotos, correrdo pelos itens orgamentarios proprios e seguirdo o
processamento normal da despesa.

Art. 6°-

Art. 7° -

Diario Oficial Eletrénico
Poder Legislativo de Teresopolis

Criado pela Lei Municipal n° 3.604 de 06/12/2017 .

CAMARA MUNICIPAL DE
TERESOPOLIS:30230353000149

c=BR, 0o=ICP-Brasil, st=RJ, I=TERESOPOLIS,
0ou=49725528000117, ou=Secretaria da
Receita Federal do Brasil - RFB, ou=RFB e-
CNPJ A1, ou=videoconferencia,
cn=CAMARA MUNICIPAL DE
TERESOPOLIS:30230353000149

ASSINADO
DIGITALMENTE




ANO VIII - N° 29
QUINTA - FEIRA 13 DE MARCO DE 2025

éDEl
G 1%

2 }@é DI&RIO OFICIAL ELETRONICO

SUB.
/

CAMARA MUNICIPAL DE
TERESOPOLIS

PODER LEGISLATIVO

Capitulo Il
DAS REQUISIGOES DE ADIANTAMENTOS

Art. 8° - As requisicdes de adiantamentos serao feitas pela Diretoria Geral
da Camara Municipal, através de oficios dirigidos ao Presidente da
Cémara.

Art. 9° - Dos oficios requisitérios de adiantamento constardo informacgdes
necessarias a individualizar o objeto da despesa.

Art. 10 - O prazo de aplicacado dos valores maximos previstos no Anexo | sera
de 30 dias.

Art. 11 - Nao se fara novo adiantamento:

| - a quem do anterior ndo haja prestado contas no prazo legal;
Il - a quem, dentro de quinze dias, deixar de atender notificagao
para regularizar prestacao de contas.

Art. 12- Nao se fara adiantamento:

| - para despesa ja realizada;
Il - a servidor responsavel por apreciar as contas.

Capitulo Il
DO PERIODO DE APLICAGAO

Art. 13 - O adiantamento solicitado somente podera ser aplicado durante o
més a que se refere ou durante o periodo de trinta dias a contar da
data da entrega dos recursos ao responsavel.

Art. 14 - Nenhum pagamento podera ser efetuado fora do periodo de
aplicacao.

Capitulo IV
DA TRAMITAGAO DOS PROCESSOS DE ADIANTAMENTOS

Art. 15 - O oficio requisitério sera autuado e protocolado seguindo diretamente
a Controladoria para a competente autorizacao.

Art. 16 - Os processos de adiantamentos terao sempre andamento preferencial
e urgente.

Art. 17 - Autorizada, a despesa sera empenhada e paga com transferéncia
bancaria em conta corrente do responsavel indicado no processo.

Art. 18 - Cabe a Controladoria Geral verificar, antes encaminhar ao Setor
de Contabilidade para registrar o empenho, se foram cumpridas as
disposicoes desta Resolugéo. Constatando algum defeito processual
ndo dara prosseguimento ao processo, devendo devolvé-lo
informado, para as corregcdes que se fizerem necessarios.

Art. 19 - Efetuando o pagamento o Setor de Contabilidade encaminhara o
comprovante para a Controladoria.

Capitulo V
DAS NORMAS DE APLICACAO DO ADIANTAMENTO

Art. 20 - O adiantamento nao podera ser aplicado em despesa de classificacao
diferente daquela para a qual foi autorizado.

Art. 21 - A cada pagamento efetuado o responsavel exigira o correspondente
comprovante: nota fiscal, nota simplificada, cupom, recibo etc.

Art. 22 - Os comprovantes de despesas serao sempre emitidos em nome da
Camara Municipal de Teresopolis.

Art. 23 - Os comprovantes de despesa deverdo ser sempre originais, nao
poderdo conter rasuras, emendas, borrdes e valor elegivel.

Art. 24 - Cada pagamento sera convenientemente justificado, esclarecendo-
se a razao da despesa, o destino da mercadoria ou do servigco e
outras informacdes que possam melhor explicar a necessidade da
operacgao.

Art. 25 - Em todos os comprovantes de despesa constara o atestado de
recebimento do material ou da prestacao de servigo de pelo menos
um servidor.

Paragrafo unico - O servidor responsavel pelo adiantamento n&o podera

certificar o recebimento do material ou servicos nos respectivos documentos.

Art. 26 - Nenhuma despesa realizada pelo regime de adiantamento podera

ultrapassar o valor determinado.

Capitulo VI
DO RECOLHIMENTO DO SALDO NAO UTILIZADO

Art. 27 - O saldo de adiantamento n&o utilizado sera recolhido a Tesouraria da
Camara, mediante comprovante de transferéncia bancaria.

Art. 28 - O prazo para recolhimento do saldo nao utilizado sera de 5 cinco
dias uteis, a contar do término final do periodo de aplicacao.

Art. 29 - ATesouraria classificara o valor recolhido apés as devidas anulagbes
de ordem de pagamento, liquidagcao e empenho pela contabilidade.

Art. 30 - O Setor de Contabilidade a vista da guia de recolhimento emitira as
notas de anulagao correspondentes, juntando uma via ao processo.
Registrara a anulagéo no Diario da Despesa Empenhada e no Diario
da Despesa Realizada.

Art. 31 - No més de dezembro nao serédo concedidos adiantamentos.

- Em hipotese alguma serao admitidos recolhimentos de saldo de
adiantamentos no exercicio seguinte a concessao.

Capitulo Vil
DA PRESTAGCAO DE CONTAS

Art. 33 - No prazo de 15 (quinze) dias corridos, a contar do término final do
periodo de aplicacdo, o responsavel prestara contas da aplicacéao do
adiantamento recebido.

Paragrafo unico - A cada adiantamento correspondera uma prestacéo de

contas.

Art. 34 - A prestacdo de contas far-se-a mediante entrada, na Controlaria
Geral, dos seguintes documentos:

| - oficio conforme modelo a ser elaborado conforme Anexo lll;
Il - impressos conforme anexos |V e V desta resolugéo;
Il - relacdo de todos os documentos de despesas constando:
numero e data do documento, espécie de documento, nome do
interessado e valor da despesa, constando no final da relagao a
soma da despesa realizada;
IV - copia da guia de transferéncia bancaria do saldo nao
aplicado, se houver;
V- copias da Nota de Empenho e da Nota de anulagao se houve
saldorecolhido;
VI - documentos das despesas realizadas, dispostos em ordem
cronolégica, na mesma sequéncia da relagdo mencionada no
item IlI;
VIl - os documentos mencionados no item VI, de medidas
reduzidas, serdo colados em folhas brancas tamanho oficio;
em cada folha poderao ser colados quantos documentos forem
possiveis sem que figuem sobrepostos uns aos outros;
VIll-em cadadocumento constara, obrigatoriamente: atestadode
recebimento do material ou da prestagao do servico; a finalidade
da despesa; o destino do material e outros esclarecimentos que
se fizerem necessarios a perfeita caracterizagao da despesa.

Art. 35 - Nao serao aceitos documentos rasurados, ilegiveis, com data anterior
ou posterior ao periodo da aplicagao do adiantamento ou que se refira
a despesa nao classificavel na espécie de adiantamento concedido.

Paragrafo unico - Somente serdo aceitos documentos originais, ndo se

admitindo outras vias, fotocopias ou outra espécie de reproducao.

Capitulo Vil
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 36 - Cabera a Controladoria Geral atomada de contas dos adiantamentos.

Art. 37 - Recebidas as prestacdes de contas, conforme dispdes o Art. 38,
a Controladoria Geral verificara se as disposicdes da presente
Resolugao foram inteiramente cumpridas, fazendo as exigéncias
necessarias, fixando prazos razoaveis para que 0Ss responsaveis
possam cumpri-las.

Art. 38 - Se as contas foram consideradas em ordem e boas a chefia da
Controladoria Geral certificara o fato ao Presidente para aprovagao
ou nao das contas.

Art. 39 - Com o parecer do Presidente, o processo sera encaminhado e
tramitara da seguinte forma:

| - no caso de as contas terem sido aprovadas, ao Setor de
Contabilidade competira:

a) baixar a responsabilidade inscrita no sistema de
Compensacao;

b) convidar o responsavel para tomar ciéncia, no proprio
processo;

¢) arquivar o processo de prestacao de contas apenso ao
processo que autorizou o adiantamento, em local seguro onde
ficara a disposicao do Tribunal de Contas.

Il - na hipétese da aprovagdo das contas condicionadas a
determinadas exigéncias, a Controladoria Geral devera:
a) providencar o cumprimento das exigéncias determinadas;

b) Adotar as medidas no item anterior I.

Ill - ndo tendo sido aprovadas as contas 0 processo seguira a
orientacado determinada pelo presidente em seu despacho final.

Art. 40 - A Controladoria Geral organizara um calendario para controlar
as datas em que deverdo entrar as prestacboes de contas de
adiantamentos  concedidos.

Art. 41 - No dia utilimediato ao vencimento do prazo para prestacao de contas,
sem que o responsavel as tenha apresentado, a Controladoria Geral
oficiara diretamente ao responsavel, concedendo-lhe o prazo final e
improrrogavel de trés dias uteis para fazé-lo.

Paragrafo unico - Na cépia do oficio o responsavel assinara o recebimento
da via original colocando de préprio punho a data do recebimento.



ANO VIII - N° 29

3

] DIARIO OFICIAL ELETRONICO

QUINTA - FEIRA 13 DE MARGO DE 2025 CAMARA MUNICIPAL DE PODER LEGISLATIVO
TERESOPOLIS
Art. 42 - Nao sendo cumprida a obrigacado da prestacdo de contas, apds | ANEXOTI |
o0 vencimento do prazo final estabelecido no artigo anterior, a
Controladoria Geral remetera, no dia imediato, a cépia do oficio
referida no paragrafo unico do Art. 41 a Procuradoria, devidamente Teresépolis, /|
informada, para abertura de sindicancia nos termos da legislagéo
vigente.
Oficio n°® /
Art. 43 - Os casos omissos serao disciplinados pela Chefia de Contabilidade.
Art. 44 - Esta Resolucao entrara em vigor na data de sua publicacdo, revogadas A Controladoria Geral
asdisposi¢cdes em contrario.
Ref.: Prestacdo de Contas de Adiantamento requerido pelo Oficion. _ de

Teresopolis/RJ, 13 de marco de 2025.

LUCIANO DOS SANTOS CANDIDO
PRESIDENTE

PAULINHO NOGUEIRA
1° SECRETARIO

BRUNINHO ALMEIDA
2° SECRETARIO

ANEXO | |

QUADRO DE VALORES DE ADIANTAMENTOS

Artigo 1° - Fica instituido o valor de R$ 2.000,00 (dois mil reais) para o regime
de adiantamento para despesas com material de consumo diversos e R$
2.000,00 (dois mil reais) para despesas com servigos de terceiros desde que
contratados junto a pessoas juridicas .

ANEXO Il |

Teresopolis, /]

Oficio n° /

Ao Exmo. Sr.
Chefe do Poder Legislativo Municipal de Teresépolis

Da:

Ref.: Resolugdo n. /2025 — Regime de Adiantamento
Assunto: Solicitagao

Nos termos da Resolugao n® /2025, apresentamos a V. Exa. solicitagdo de
adiantamento conforme segue abaixo:

I — Dispositivo legal: Resolugaon. _ /2025;

- Espécie da despesa:

lll— Responsavel pelo Adiantamento: (nome completo, cargo ou fungao do
servidor responsavel pelo adiantamento);

Dotacao orcamentaria: (fazer consulta ao setor contabil);

Prazo de Aplicacdo: (mensal ou trinta dias).

V-
V—

Sendo o que tinhamos para o momento, despedimo-nos.

Atenciosamente,

DIRETOR GERAL

/ /
Assunto: Informacéo (presta)

Nos termos do Resolugdo n® __ /Y:Ye apresentamos a V. Sa. Prestacéo de
contas relativa ao adiantamento recebido através do Oficion. /| de
|1, nota de empenho n.°

Outrossim, a presente prestacdo de contas é composta dos seguintes
documentos, que anexamos:

a) relacdo de documentos de despesa;

b) copia da guia de depésito ou transferéncia bancaria do saldo nao
utilizado;

c) copia da nota de empenho;

d) copia da nota de anulagao (com reversao a dotagao);

e) documentos das despesas utilizadas, numeradosde 01a .

Sendo o que tinhamos para o momento, despedimo-nos.

Atenciosamente,

Responsavel pelo Adiantamento
Cargo e Matricula

| ANEXO IV

BALANCETE DE PRESTAGAO DE CONTAS

Processo n° |
Adiantamento entregue em |

Servidor
Periodo de aplicagao |
HISTORICO DEBITO CREDITO
1. Valor recebido
2. Despesas realizadas, conforme
comprovantes  anexos, rubricados e

numerados de 01 até ( )

3. Saldo néo utilizado, recolhido conforme
Guia de depésito ou Transferéncia n°

TOTAIS

Data: / /

Responsavel pelo Adiantamento
Cargo e Matricula
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ANEXO V |

PREVINA-SE
SETOR 4 CONTRA A

RELAGAO DE DESPESAS

o
ORDEM DATA N° DOC. FAVORECIDO VALOR | —
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Data: / /

Responsavel pelo Adiantamento
Cargo e Matricula

FIQUE I:ITENTO DENUNCIE.

PROTEJA -

NOSSAS CRIANCAS E
ADOLESCENTES DA VIOLENCIA.

Fonte: Ministério da Saude
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